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คูม่อืสาํหรบัประชาชน: การรบัชําระภาษป้ีาย
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาสี อําเภอสวุรรณคหูา จังหวดัหนองบวัลําภู

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร เง ือ่นไข (ถาม) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ตามพระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับชาํระภาษีป้ายแสดง ชือ่
ยีห่อ้ หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่ หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน่ เพือ่หารายได ้ โดยมี
หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี้

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบล) ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)

3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้า ยและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3)

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับชาํระภาษี(เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัที หรอืชาํระภาษีภายในกําหนดเวลา)

6. กรณีทเีจา้ของป้ายชาํระภาษีเกนิเวลาทกีําหนด(เกนิ 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ) ตอ้งชาํระภาษีและเงนิเพิม่

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธร์ณตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้
การประเมนิ เพือ่ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนั นับแตว่นัที่
ไดรั้บอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510

8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคํา
ขอและผูย้ ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่คําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข /เพิม่เตมิ หากผูย้ ืน่คําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคน้คํา ขอแ
ละเอกสารประกอบการพจิารณา

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคําขอและยงัไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื ยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเร ิม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้
เหน็วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
สถานทีใ่หบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาสี อําเภอสวุรรณคหูา จงัหวัด หน
องบวัลําภู39270 เลขที่ 3 หมู่ 7 โทรศพัท/์โทรสาร 042-
372524 หรอื www.nasee.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ
หนว่ยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถงึ วัน
ศกุร์ (ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด ตัง้แตเ่วลา
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง)



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม: 46 วนั

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นท ีร่บัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายกา

รภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพือ่ให ้ พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความ
ครบถว้นถกูตอ้งของเอกสาร หลกัฐาน
(หมายเหต:ุ -)

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาสี อําเภอ
สวุรรณคหูา จังหวดั
หนองบวัลําภู

2) การพจิารณา พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายกา
รป้าย ตามแบบ แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้
การประเมนิภาษี (หมายเหต:ุ -)

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาสี อําเภอ
สวุรรณคหูา จังหวดั
หนองบวัลําภู

3) การพจิารณา
เจา้ของป้ายชาํระภาษี
(หมายเหต:ุ -)

15 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาสี อําเภอ
สวุรรณคหูา จังหวดั
หนองบวัลําภู

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั
1)

ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพ ิม่เตมิ (ถาม)
บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรท ีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
พรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา1 ชดุ
หมายเหตุ -
ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา1 ชดุ
หมายเหตุ -

หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
-

2) -

3) แผนผงัแสดงสถานทีต่ ัง้หรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเก ีย่วกบัป้าย
วนั เดอืน ปี ท ีต่ดิต ัง้หรอืแสดง
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

4) หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ สําเนาใบทะเบยีนการคา้ สําเนา
ทะเบยีนพาณิชย ์ สําเนาทะเบยีนภาษมีลูคา่เพ ิม่
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สําเนา1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

5) หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคล) พรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

6)

7)

สําเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย(ถาม)
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สําเนา1 ชดุ
หมายเหตุ -
หนงัสอืมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจใหด้าํเนนิการแทนฉบ ั
บจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา0 ฉบบ
หมายเหตุ -

-

-



:

:
:

ค่าธรรมเนียม

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาสี อําเภอสวุรรณคหูา จังหวดัหนองบวัลําภู 39270 เลขที่ 3 หมู่ 7 โทรศพัท/์โทรสาร

042-372524 หรอื www.nasee.go.th
(หมายเหต: -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชอแบบฟอรม์
1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อทุธรณ์ภาษีปาย (ภ.ป. 4)

(หมายเหต: -)

หมายเหตุ

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี่

ช ือ่กระบวนงาน: การรับชาํระภาษีป้าย
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : สํานักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่ กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ สํานักบรหิารการคลงั
ทอ้งถิน่
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืท ีเ่ก ีย่วขอ้ง

1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป
พืน้ท ีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา -
ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย/ ขอ้กาํหนด ฯลฯ 0.0

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน:
จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0
จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: สําเนาคูม่อืประชาชน29/09/2015 09:14




